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附件 1

“推广篇”填报操作指南

第一部分 申报单位操作流程

一、进入国家先进技术转化应用公共服务平台首页

（www.xjjszh.org.cn）（见图 1）。

图 1

二、登录并进入信息发布系统

（一）已注册“认证用户”

1.在“登录窗口”（见图 2）处输入用户名、密码及验证码，

点击“登录”。
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图 2

2.跳转至“欢迎登录”页面（见图 3）后，点击“进入信息

发布系统”。

图 3

（二）未注册“认证用户”
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1.在平台首页登录窗口处，点击“立即注册”（见图 4）。

图 4

2.跳转至“用户注册”页面（见图 5）后，按要求注册账号，

点击“注册”。

图 5
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3.跳转至“企业认证”提示页面（见图 6），点击“企业认证”

进入认证页面（见图 8），按要求填写认证信息。

图 6

4.注册后退出至平台首页的，按前述流程进入“信息发布系

统”页面（见图 7）后，点击“企业认证”进入认证页面（见图

8），按要求填写认证信息。
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图 7

5.进入认证页面（见图 8）后，填写“企业介绍”栏内容不

可涉及国家秘密，在“营业执照/法人证书扫描件”栏，点击“浏

览”上传企业营业执照图片，在“信息报送承诺书扫描件”处点

击“下载信息报送承诺书”，盖章后上传扫描件，之后点击“提

交信息”。待系统管理员审核通过（不超过 24 小时），即可参

照“已注册‘认证用户’”操作步骤登录“信息发布系统”。
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图 8

三、信息申报

1.登录并进入“信息发布系统”后，在左侧导航栏点击“推

广篇信息征集”（见图 9），跳转至“目录/推广篇（采集-普通）”

页面。
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图 9

2.点击“新增”（见图 9），进入“增加征集目录”页面（见

图 10），按照要求填报相关信息。

图 10

提交：信息填写完成并确认无误的，点击“提交”，弹出提示

框“提交至【上级审核】”后，点击“确定”，即返回“目录/推广篇

（采集-普通）”页面（见图 9），信息即上传至对应军工集团公

司（即推荐单位）审核库。
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暂存：对填报信息无法确认的，点击“暂存”，弹出提示框“保

存成功”，点击“关闭”，即返回“目录/推广篇（采集-普通）”页面

（见图 9）。

关闭：点击“关闭”即返回“目录/推广篇（采集-普通）”页

面（见图 9），已录入信息不保存。

四、信息状态查询和内容操作

在“目录/推广篇（采集-普通）”页面，点击表格内所填报产

品技术对应的状态提示词，弹出“流程详情”，点击“办理信息”查

看办理进展情况；点击对应的操作提示，可进行“修改”或“删除”

（见图 11）。

退出系统重新进入“信息发布系统”时，也可在直接显示的

“待办事宜”页面点击产品技术标题，进入“增加征集目录”页面

对信息进行修改。在中国国防工业企业协会（以下简称“国防企

协”）审核通过前，申报单位均可对申报的信息进行修改或删除

操作；国防企协审核通过后，申报单位只能对信息做“删除”操作，

国防企协“删除”确认后即直接删除。

图 11
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信息状态提示词说明：

1.已审核：国防企协审核通过。

2.未通过：国防企协或军工集团公司（推荐单位）审核未通

过

3.待支撑单位审核：军工集团公司（推荐单位）审核通过，

提交至国防企协（即“支撑单位”）待审核。

4.终审：申报单位提交至军工集团公司（推荐单位）待审核。

5.报送：申报单位未提交的暂存信息。
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第二部分 推荐单位操作流程

一、进入国家先进技术转化应用公共服务平台首页

（www.xjjszh.org.cn）（见图 12）。

图 12

二、登录并进入信息发布系统

1.在“登录窗口”（见图 13）处输入用户名、密码及验

证码，点击“登录”。
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图 13

2.跳转至“欢迎登录”页面（见图 14）后，点击“进入

信息发布系统”。

图 14

三、信息审核

进入“信息发布系统”，在直接显示的“待办事项”页

面（见图 15），点击“技术产品标题”，进入“增加征集目录”
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页面（见图 16），对申报单位提交的信息进行审核。

图 15
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图 16

审核通过：信息审核可通过的，点击“审核通过”，弹出

提示框“提交至【上级审核】”后，点击“确定”，即返回“待

办事项”页面，信息即提交至国防企协（支撑单位）审核。

不通过：信息审核不予通过的，点击“不通过”，弹出提

示框“请输入意见”，输入“不通过”意见后，点击“确定”，

即返回“待办事项”页面，信息即退回至申报单位。

关闭：返回至“待办事项”页面。

三、导出汇总表和下载保密审查单

进入“信息发布系统”，在左侧导航栏点击“推广篇信息

审核”，跳转至“目录/推广篇（采集-管理）”页面（见图 17），

勾选信息状态为“已审核”和“待支撑单位审核”的信息，点

击“导出汇总表”和“下载保密审查单”签字填写完成并盖章

后，将汇总表及保密审查单纸质版一并提交国防企协（支撑

单位）。

图 17

如遇系统使用操作方面的问题，可随时咨询技术支撑人

员，联系人及电话：范明伟 010-88529267/15701565856。


