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1 [bookmark: _Toc13705][bookmark: _Toc516220950][bookmark: _Toc435797399]文档介绍
1.1 [bookmark: _Toc12815]文档目的
本文档用于指导参与《先进技术产品转化应用推荐目录（2022年度）》申报单位，熟练使用项目信息采集系统，明确操作时注意事项和要点。
1.2 [bookmark: _Toc435797400][bookmark: _Toc516220951][bookmark: _Toc25836]文档范围
本文档包含了申报单位项目信息采集工具的运行环境、安装过程、使用流程、操作指导及注意事项等内容。
1.3 [bookmark: _Toc435797401][bookmark: _Toc516220952][bookmark: _Toc11514]读者对象
拥有较大市场应用场景、自主知识产权、技术成熟度较高、性能指标国内领先技术或产品的企事业单位。
1.4 [bookmark: _Toc25867]支持和信息反馈
如果需要技术支持或有任何宝贵意见，请反馈：
业务咨询联系人：
刘胜男 010-57528172  18518011551
技术支持联系人：
张松鹤 010-68387666  13264494901

2 [bookmark: _Toc13718]登录
进入国家先进技术转化应用公共服务平台首页（www.xjjszh.org.cn）
[image: /home/greatwall/桌面/截图-2022年4月25日 13时43分43秒.png截图-2022年4月25日 13时43分43秒]
2.1 [bookmark: _Toc7534]注册
1.点击“立即注册”
[image: /home/greatwall/桌面/截图-2022年4月25日 16时56分9秒.png截图-2022年4月25日 16时56分9秒]
2.按要求注册账号，点击“注册”。
[image: /home/greatwall/桌面/截图-2022年4月25日 16时57分31秒.png截图-2022年4月25日 16时57分31秒]
3.点击“企业认证”，按要求填写认证信息。
[bookmark: _GoBack][image: /home/greatwall/桌面/截图-2022年4月25日 17时2分17秒.png截图-2022年4月25日 17时2分17秒]
（提示：若注册后退出至平台首页的，需在首页“登录框”输入用户名、密码、验证码，登录进入“信息发布系统”页面后，点击“企业认证”进入认证页面，按要求填写认证信息。）
[image: 15]
4.进入企业认证页面，完成企业信息填报。
[image: /home/greatwall/桌面/截图-2022年4月25日 17时27分18秒.png截图-2022年4月25日 17时27分18秒]
（提示：信息填报完毕并提交成功后，请等待系统管理员审核通过）
3 [bookmark: _Toc20076]系统启动
3.1 [bookmark: _Toc25360]硬件环境
[bookmark: _Toc105055717][bookmark: _Toc105055399][bookmark: _Toc105058838][bookmark: _Toc969][bookmark: _Toc105057533][bookmark: _Toc105066656]运行软件的主机运行内存512MB以上，建议硬盘容量40GB以上,主机屏幕分辨率在1366*768以上；
3.2 [bookmark: _Toc19133]软件环境
该软件需在安装有windows操作系统的台式计算机环境下运行，建议使用windows7及以上版本操作系统；为方便文档查看和解压缩文件，建议安装wps或office等文档查看工具和解压缩软件；
3.3 [bookmark: _Toc3480]解压过程
右击下载的压缩文件，选择解压到前文件夹下，即可将压缩文件中的内容解压到相应的安装目录；
[image: ]

[image: ]
3.4 [bookmark: _Toc22361]启动步骤
进入解压后的文件夹，双击“启动.bat”或“启动”文件，启动程序进入到申报单位项目采集系统首页；
[image: ]

[image: ]

4 [bookmark: _Toc846]单位信息
4.1 [bookmark: _Toc25396]单位信息填写前注意事项
进入到首页后，若是在没有填写单位基本信息情况下点击“项目信息表”模块和“上传盖章审查单”按钮后，系统将弹框提醒（请先填写单位基本信息），并且注意“单位基本信息”模块和“项目信息”模块在未填写信息时处于置灰状态，在填写相应信息保存后相应模块背景将变蓝；
[image: ]








4.2 [bookmark: _Toc23012]单位信息填写
按照要求先填写单位基本信息，点击“单位基本信息”模块进入到单位基本信息页面并填写相应信息后，点击“保存”按钮保存已填写信息，“单位基本信息”模块将变为“已填写”状态；点击“暂存”按钮将跳过校验暂存单位信息，此时“单位基本信息”模块将变为“未保存”状态；
若需修改，则再次点击“单位基本信息”模块可对已填信息进行修改，修改后同样点击“保存”按钮保存信息；
[image: ]












5 [bookmark: _Toc11677]项目信息
5.1 [bookmark: _Toc23109]项目信息列表
点击“项目信息表”模块进入到项目信息列表（注意：只有在填写完单位基本信息后才可进入填写项目基本信息,否则会弹框提醒）
[image: ]

[image: ]




5.2 [bookmark: _Toc12104]项目信息添加
进入到项目列表页后，点击“添加”按钮，跳转到项目信息页面，按要求填写项目信息后点“保存”按钮即可保存信息；点击“暂存”按钮将跳过校验暂存项目信息（单个申报单位最多只能添加三个项目）；项目信息页面红框处表示：只有勾选“其他”选项时，需在“请注明”输入框填写内容（其他处同理）；
[image: ]

[image: ]

5.3 [bookmark: _Toc26623]项目信息修改
若要修改项目信息，点击操作栏的“修改”按钮，可查看该条项目信息详情，修改后同样点击“保存”按钮保存信息；
[image: ]

5.4 [bookmark: _Toc31879]项目信息删除
点击操作栏的“删除”按钮，系统弹出确认框，点击“是”将删除该条数据，点击“取消”将取消该删除操作；
[image: ]

5.5 [bookmark: _Toc4374]项目搜索查询
项目信息列表中，下图红框处为条件搜索栏目，用户可通过将“技术/产品名称”、“所属领域”作为搜索条件，输入相应内容或选择相应选项后，点击“查询”按钮，列表将显示相匹配的数据；
[image: ]















6 [bookmark: _Toc29284]文件上传和导出
6.1 [bookmark: _Toc28981]下载审查单模板
执行上传审查单操作之前，点击“下载审查单模板”按钮，根据提示请选择相应的文件夹，系统将审查单模板下载到选择的文件夹内；
[image: ]











6.2 [bookmark: _Toc19840]上传盖章审查表图片
单位基本信息和项目基本信息都填写完成后（注意：上传盖章审查单之前必须保存单位基本信息，否则会弹框提醒，无法进行上传盖章审查单操作），点击首页的“上传盖章审查单”按钮，选择“已盖章的审查意见表”图片，确认后上传，上传后按钮文字将变成“您已上传审查单”；
[image: ]

6.3 [bookmark: _Toc11160]盖章审查表图片删除
下图红框处为审查单图片删除按钮，点击后将已上传的审查单删除，删除后即可再次点击“上传盖章审查单”按钮重新上传图片；
[image: ]

6.4 [bookmark: _Toc216]审查表图片查看
	点击审查表图片本身将弹出页面预览已上传的审查表图片；
[image: ]

6.5 [bookmark: _Toc6442]导出注意事项
在执行“导出数据包”和“生成Excel”操作前，需先完成“上传盖章审查单”操作，否则将会弹框提醒（请先上传盖章审查单）；若是已上传盖章审查单，但项目信息表中有处于暂存状态的项目信息，则也会弹框提醒（有项目信息处于暂存中，请先保存项目信息）；
[image: ]

6.6 [bookmark: _Toc5101]导出数据包
点击“导出数据包”按钮，根据提示请选择相应的文件夹，将需上报的文件下载到选择的文件夹内（名称格式为“单位名称+data+时间+.zip”），请将导出的压缩文件（可根据需要修改文件名称，该压缩文件设有文件保护，不可打开及解压）按照通知要求进行报送；
[image: ]

6.7 [bookmark: _Toc29865]生成Excel
点击“生成Excel”按钮，根据提示请选择相应的文件夹，将需导出的文件下载到选择的文件夹内，系统将导出包含单位信息和项目基本信息的excel表格文件；
[image: ]
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